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: SERVICIO DE CONTRATO _ " SERVICIOS TECNICOS
JuNIDAD ADMINISTRATIVA | UNIDAD DE PLANIFICACION

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a 1a Unidad de Planificacidbn personas que brinden sus Servicios
Técenicos, para cumplir con los objetivos planteados en -el Plan Estratégico §
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las funciones establecidas para la Unidad de Planificacion,
dentro del Reglamento Organico Interno;

<} Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Planificacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en el seguimiento del proceso de sistematizacién -de informacién a-
través de los estandares e indicadores formulados, que permita la realizacién
de actividades para orientar adecuadamente las politicas, acciones,
administracién y lineamientos de la gestion institucional; ‘

b) Apoyar periodicamente en campo, en el desemperio de las unidades de gestion
que conforman el cuerpo técnico del -CONAP-, con el objetivo de identificar
oportunidades y mecanismos, en busca de la mejora continua de procesos para’
la presentacion de-servicios finales por parte-de-la Institucién a la poblacion;

c) Apoyar—en la elaboracién de informes técnicos que permitan monitorear y
revisar €l grado de desemperio y evolucién de la gestion del -CONAP- a nivel
-nacional y regional;

) d) Apoyar al Director de la Unidad de Planificacion en los procesos de consulta y |
| elaboracion deinformes para la Secretaria y Subsecretaria Ejecutiva, asi como



en los procesos de consulta a sectores claves, para facilitar el intercambio de
informacion;

€) Apoyar y dar seguimiento a la gestién institucional de las sedes regionales;

f) Apoyar en la elaboracion de propuestas técnicas que permitan Ia
implementacion de politicas, planes y proyectos prioritarios de -CONAP-~;

g) Apoyar en la capacitacion a colaboradores del -CONAP-, relacionada con su
ambito de trabajo; '

h) Apoyar en el desarrollo de Instrumentos para sistematizar el proceso de
evaluacion de la gestién institucional dentro del CONAP;

1y Apoyar en {a realizacion de ofras aclividades que de acuerdo a la materia de
su competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en el andlisis de la informacion para la elaboracion de ia Memoria de
Labores 2025, participando en la planificacion, coordinacién y organizacion de
las acciones necesarias para la recopilacion y sistematizacién de la informacion
institucional. Este proceso implicé la articulacion con las diferentes unidades
técnicas y administrativas centrales, asi como con las Direcciones Regionales-
.del Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP—, con el propésito de
asegurar la integracion de los avances, logros y resuitados alcanzados a nivel
nacional durante el ejercicio fiscal. Asimismo, se brindé acompariamiento en ia
definicién de lineamientos técnicos, cronograma de trabajo (diagrama de Gantt)
y formatos para Ta recoleccion de datos, garantizando la coherencia,
pertinencia y calidad-de-la informacién-que-conformara-el documento final.

Apoyé en el proceso de elaboracion de pronunciamientos de caracter técnico,
mediante los cuales la Unidad de Planificacién emite resoluciones y opiniones
desde el ambito de su competencia relacionadas con las modificaciones
presupuestarias, asegurando que dichas -acciones se encuentren alineadas
con fa.normativa .institucional y los lineamientos establecidos.

Apoyé en el proceso de definicion del Indicador 14.5.1: “Cobertura de las zonas
protegidas en relacién con las zonas marinas (zonas econdmicas exclusivas)”,
en el'marco del seguimiento a 1as Prioridades Nacionales de Desarrollo -PND-
Se determind la informacion base necesaria para la .composicion y definicion
del indicador a partir de los datos del Sistema Guatemalteco de Areas ||
Protegidas —SIGAP- y se elaboraron observaciones técnicas desde el ambito
de competencia de la Unidad de Planificacién del Consejo Nacional de Areas’
Protegidas —CONAP-, en coordinacion con 1a Direccién de Desarrolio del
SIGAP, con el -objetivo de -garantizar la precision y .ccherencia -de la-
informacion.




-

d) Apoye en el analisis y articulacion de los lineamientos de la Agenda Estratégica

€) Apoyé en €l andlisis y revision del Plan Operative Anual —POA- 2026,

9)

h)

Institucional 2026 con las unidades técnicas y administrativas centrales, asi

como-comnlas Direcciones Regionales del CONAP, para asegurar la integracion -
de los objetivos estratégicos, ejes de accidén y prioridades institucionales.

definidos para el fortalecimiento del SIGAP y la conservacién de la
biodiversidad.

contribuyendo al proceso de articulacion y .coordinacién con las diferentes
unidades técnicas y administrativas centrales, asi como con las Direcciones

Regionales del Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-. Este trabajo '

incluyé la verificacion del cumplimiento de ios lineamientos emitidos por

SEGEPLAN y el Ministerio de Finanzas Publicas —MINFIN—, -asegurando la-

adecuada vinculacién entre la planificacion .estratégica .institucional, los

objetivos operativos y la programacién presupuestaria. Asimismo, se participd

en la consolidacion de requerimientos, metas y actividades operativas, con el

fin de garantizar la coherencia técnica y normativa del POA, asi como su
alineacion con los instrumentos de planificacién vigentes y 1as prioridades-

institucionales.

Se particip6 en el Taller de Planificacion Sectorial convocado para fortalecer la

articulacién interinstitucional y la coordinacion entre instituciones ptblicas
vinculadas al sector ambiental, econémico, social y politico-institucional. La"

participacién centribuyé a la vinculacion técnica para la formulacion de la
Planificacion Estratégica Sectorial -PES—, promoviendo el intercambio de
lineamientos, estrategias y enfoques para la mejora continua de los

instrumentos de planificacién y la armonizacién de politicas publicas

relacionadas con la gestion del secfor ambiental y Ta conservacién de la
biodiversidad.

Apoyé en la participaciéon de la reunidén convocada por la Oficina Coordinadora

Sectorial de Estadistica de Ambiente —OCSE~ del Instituto Nacional de
Estadistica —INE-, con el proposito de conocer los avances en la’
-sistematizacién -y -produccitn de estadisticas-ambientales -a nivel nacional. La
participacion contribuyé .al fortalecimiento de los procesos de definicion de.
variables, estandarizacién de informacion y construccion de indicadores

sectoriales vinculados a la gestion del ambiente y la conservacion de los
recursos naturales. Asimismo, se promovidé la coordinacién técnica

interinstituciortal para asegurar la disponibilidad, comparabilidad y uso

estratégico de informacion estadistica ambiental para la toma de decisiones,
planificacién publica y formulacion de politicas vinculadas al sector ambiental.

Apoyé en la participacion del Taller sobre Politicas Plblicas con enfoque de

Derechos Humanos, Recursos Naturales y Ambiente, para fortalecer la-




artrculamon mtermstltuc:lonal para la formulacu:)n actuahzacwn y armonlzamén
de politicas publicas vinculadas a la gestién del ambiente y la conservaciéon de
la diversidad biol6gica, en cumplimiento del mandato institucional del CONAP,
promowendo la incorporacion de criterios de gobernanza amblental gestion
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